
Industriekaufmann/-frau

Stand: 03.2025



Jegliche kaufmännische Aufgabenbereiche 
wie z.B.:

Angebote einholen

Bestellungen auslösen

Eingangsrechnungen prüfen

Lieferterminüberwachung

Schreiben von Angeboten

Bearbeitung von Bestellungen

Rechnungsstellung

Telefonzentrale

Buchhaltung

Was machen wir?



Mathe

Deutsch

Englisch

Wirtschaft

Mittlerer 
Bildungsabschluss

kaufmännisches  + 
wirtschaftliches Denken

Verhandlungsgeschick

Kontaktfreude

Sorgfalt

PC-Kenntnisse

Anforderungen Schulfächer Schulabschluss

Worauf kommt es an?



Industriekaufmann/-frau

Fachrichtung: Einkauf/ Verwaltung/ Buchhaltung
   
Ausbildungszeit: 3 Jahre (Verkürzung möglich)
   
Berufsschule:  Hermann-Emanuel-Berufskolleg 
  in Steinfurt / alternativ:
  Kaufmännische Schulen Rheine
  1-2x pro Woche
 
Arbeitszeit:  Mo.-Fr.  7:30h – 15:30h
                 37,5h/Woche
 
Ausbildungsort: Einkaufsbüro/Verwaltung & 
  3 Monate Werkstatt/Lager

Wir bilden aus!



Ausbildungsvergütung:   1. Lehrjahr →  910 €
  2. Lehrjahr →  936 €
  3. Lehrjahr →  1031 €
        
 
Urlaub:  30 Tage/ Jahr 
  bzw. 2,5 Tage/ Monat  

Praktikum/ Ausbildung:   Ansprechpartner: M. Tottmann

Das bieten wir



Abschlussprüfung Teil 1 ( Zwischenprüfung )

Nach 1,5 Jahren
schriftliche Prüfung

Abschlussprüfung Teil 2

schriftlicher Teil
mündlicher Teil

Präsentation eines Arbeitsprozesses im Arbeitsgebiet
Fachgespräch

Abschlussprüfung



Ausgebildet wird seit 2004
Bisher 5 Azubis ausgebildet

Davon arbeiten heute noch 3 bei uns

Aktuell 2 Auszubildende

Die Ausbildung bei Theisen



„Bei THEISEN bekommen unsere 
Kunden immer eine 

maßgeschneiderte Lösung. Kein 
Auftrag ist mit dem anderen 

vergleichbar. Keine Lösung gleicht der 
anderen.“



Vom Anfragestatus des 

Materials über einzelne 

Fertigungsschritte in der 

Produktion, bis zum 

Rechnungserhalt…



…werden sämtliche Arbeitsschritte 

vom Industriekaufmann/-frau 

aktiv mitgestaltet.



Das bieten wir

Kosten-
beteiligung 

für den 
Schulweg / 
Azubimobil

Junges und 
familiäres 

Team

Zuschüsse 
zu Fitness-

kursen

Betriebs-
feiern

Lehrgänge 
+ 

Schulungen

Nicht-
raucher-
prämie

Azubi-
Event

Betriebliche 
Alters-

vorsorge



▪ Technische/r Produktdesigner/in
▪ Anlagenmechaniker/in
▪ Industriekaufmann/-frau

Wir haben Dein 
Interesse geweckt?
Dann besuche uns 
doch auch mal auf 

Instagram!
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